別紙様式第４号
　共用車管理部局決裁欄

	部局の長
	
	管　理
責任者
	
	課・係
	



業　務　命　令　書
(共 用 車 使 用 願)
　共用車使用部局決裁欄

	運行責任者
	課　長
事務長
技術長
	係
	決裁　 令和　 年  　月 　 日

	
	
	
	起案　 令和　 年  　月 　 日



	運転者氏名
	

　　　電話(内　　　　　 )
	予 定
	令和　年　 月 　日  　時 　分から
令和　年　 月　 日  　時 　分まで

	用　　　務
	
	用務先
	

	同　乗　者
	
※ 学生引率の場合 → 『学外授業及び研究指導届』の提出（ 未・ 済 ）

	
  使用する

  共　用　車
	 管理する部局
	地域学部

	
	 車　　　　名
	日産キャラバン

	
	 登録番号
	９４－６５

	
  使用目的
  経　　　路

（運行計画）

	　


	
	

	

  備　　　考
	 他部局管理の共用車を使用する理由
 1.□　自部局に保有する共用車がない。　
 2.□　自部局共用車が既に使用予定である。
 3.□　乗車人員の関係から他部局共用車が必要である。
 4.□　その他：具体的に


 (注)　① 共用車の使用は，原則として１日限り（平日の執務時間内）です。
　　　 ② 休日等の使用，学外での授業・実習等に係る学生の引率使用又は県外への使用については，経路
　　　　　　　（運行計画等）を明記してください。　　　　
	予算担当部局等確認欄
部局名：　　　　　　　
	


 　　　③ 共用車は全車【禁煙】です。

 (
※使用部局と予算担当部局が異なる場合
)
